@ La SPL GRAND ANNECY TOURISME recherche un(e)

Iac annecy Assistant(e) Comptable dans le cadre d’'un départ a la retraite

Tourisme & Congrés

Poste a pourvoir rapidement - Prise de fonction souhaitée a compter du 01/09/2026

Type de contrat :

CDI : Temps plein / 38h75 par semaine avec I'acquisition de RTT - Possibilité de temps partiel a 80%
Poste basé a Annecy au Centre Bonlieu - Pas de place de parking réservée

Statut : Agent de maitrise

Rémunération : a partir de 2 100€ bruts par mois, selon profil et expérience.

Missions :

Sous la responsabilité hiérarchique de la Responsable Administrative et Financiére de I'Office de Tourisme
du Lac d’Annecy et du Centre des Congrés, vous serez en charge des missions suivantes :

Contrdle et saisie des factures de I'Office de Tourisme et du Centre des Congrés

Réglement des factures fournisseurs

Facturation client : établissement de factures et suivi des encaissements

Gestion des impayés : relances téléphoniques, courriers

Elaboration des éléments nécessaires a I'expert-comptable et au commissaire aux comptes
Gestion des dossiers de formation

Gestion des congés payés et RTT pour la paye

Gestion administrative diverses

Profil recherché :

De formation Bac + 2 en comptabilité

Maitrise de l'outil informatique bureautique et comptable
Organisé son travail selon les priorités et les objectifs
Faire preuve de rigueur

Autonomie

Discrétion et confidentialité

La connaissance du logiciel PENNYLANE serait un plus
Avantages :

Tickets restaurants

Participation a la mutuelle d’entreprise et prévoyance
Participation a 'abonnement annuel de transport
Indemnité kilométrique mobilité douce

Gratification de fin d'année

Envoyer votre CV et votre lettre de motivation a : recrutement@lac-annecy.com



